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Lathund for snabbinmatning av artiklar/nummer i OJS

Snabbinmatning i OJS, med hjilp av QuickSubmit-pluginet, anvinds med fordel for publicering av
backlist, eller om tidskriften inte anvénder OJS for inlimning/granskning av bidrag.
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Logga in
1. Gatill huvudsidan for tidskriften (http://journals.lub.lu.se/[tidskriftsadress])
2. Logga in med dina inloggningsuppgifter
3. Om du inte kommer in i backend direkt, ga till ditt anvindarnamn uppe till hoger och vilj

Oversikt

Skapa nummer

1.

SN

Ga till Nummer —> Kommande nummer i den vénstra menyn

Vilj Skapa nummer

Fyll i detaljer som volym, nummer och ér (kryssa for dem ni anvénder).
Lagg till eventuell kort presentationstext under Beskrivning

Ladda upp eventuellt omslag under Framsida

Spara

Numret r nu férdigt att fyllas med innehall!

Lagg till hela numrets fulltext (valfritt)

1.

Tryck pa numret du skapat och vilj fliken Numrets publiceringsversioner.



Lagg

A

9.

10.

Ladda upp hela numrets fulltext via Skapa publiceringsversion for nummer.
Skriv ”PDF”, ’HTML” eller annat format i Etikett for publiceringsversion.

Publik identifikator for publiceringsversion ar den sista delen i PDF-dokumentets URL. Har
kan du skriva vad du vill, forslagsvis nagot som relaterar till det aktuella numret.

Spara.

in metadata om artiklar

Ga till Verktyg —> Importera/Exportera i vanstermenyn och valj QuickSubmit-pluginet.
Vilj sprak for artikeln.

Vilj sektion for artikeln

Mata in titel, abstract, nyckelord, etc.

Ligg till samtliga forfattare under Lista 6ver medarbetare. Ar det backlist-publicering kan du
anvinda din egen, eller redaktionens, e-postadress (den exponeras inte utat).

a. For korresponderande forfattare, kryssa i Huvudkontakt for redaktionens
korrespondens.

b. Kryssa ur Ligg till medarbetare i bliddringslistor? om du inte vill att personen ska
synas i numrets innehéllsforteckning.

Lagg till fulltextfilen genom att trycka pa Ldgg till publiceringsversion. Skriv ”"PDF”,
"HTML” eller annat format i Etikett for publiceringsversion. Vilj sprak och Spara.

Vilj materialtyp under Artikelkomponent, vanligtvis Artikeltext. Ladda sedan upp filen.

Knyt artikeln till ett nummer genom att klicka i Publicerad och vélj dérefter det aktuella
numret i listan som dyker upp.

Ange sidnummer, och upphovsréttsinformation.

Spara.

Upprepa for nista artikel genom att valja Gd tillbaka QuickSubmit-pluginet.

Publicera nummer

1.

Ga till Nummer —> Kommande nummer 1 vanstermenyn och klicka pé den lilla bla pilen till
véanster om numret.

Om du vill &ndra ndgot i numret innan publicering, tryck Redigera. Dér kan du till exempel
justera ordningen pa artiklarna genom att klicka pa Ordna.

Det gar ocksa att forhandsgranska hur numret kommer se ut i det publika granssnittet genom
Férhandsgranska.

Tryck pa Publicera nummer for att publicera numret. Kryssa ur rutan Skicka e-
postmeddelande med avisering till alla registrerade anvindare om du inte vill skicka ett e-
postmeddelande till samtliga anvindare om publiceringen (t.ex. vid backlist-publicering).

Bekrifta med OK och numret dr nu publicerat. Vill du géra ndgra dndringar hittar du numera
numret under fliken Publicerade nummer. Om numren ligger i oordning pa webbsidan ar det
har du kan dndra om dem for en béttre ordning, klicka Ordna uppe 1 hdgra hornet och dra runt
numren i dnskad ordning, klicka Klar for att spara.



